                                  编号：


二级网站建设及上线审批表

	部    门
	
	网站负责人
联系电话
	

	申请时间
	
	网站管理员
联系电话
	

	网站上线时间
	
	是否长期使用（如短期请标明下线时间）
	

	网站管理责任书：

1、网站负责人：网站栏目的设置、网站发布内容的管控、如网站不再使用需及时联系信息部对网站做下线处理。

2、网站管理员：网站内容的发布、定期进行网站的备份（至少每学期一次）、保证网站的及时更新（至少三个月一次）、定期检查快捷链接的网址是否有变化并及时修改。（如链接的网址出现涉赌、涉黄、反动信息，一经查出学校会严肃处理。）

	申请理由：
签字：
	部门领导意见：
签字：
	主管校长意见：
签字：


