长春医学高等专科学校
2008年春季学期第16周主要工作及日程安排

时间：2008年6月6日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	6.10
星期二
	双周教学例会
	教务处
	8：30 会议室
	刘  伟
	刘伟校长主管部门

	
	检查赠送仪器设备
	后勤办
	市医院
	杨永太
	后勤办相关人员

	6.11
星期三
	全校卫生检查
	校  办
	上午
	班子全体
	全校各部门

	
	药学系课程建设研讨会
	药学系
	9：00 药学系
	刘  伟
	药学系、教务处相关人员

	
	完善“评估回头看”相关材料
	药学系
	
	刘大程
	药学系相关人员

	
	药学系党支部大会
	药学系
	12：30 药学系
	
	党办、宣传部、药学系相关人员

	
	名人论坛
	党委宣传部
	13：30 

图书馆报告厅
	班子全体
	全校教职工、部分学生

	
	示范性实验室校内检查

系部上报材料
	教务处
	全天

相关系部
	刘  伟
	相关系部

	
	医学系2008年春季学期

学生奖惩大会
	医学系
	荟萃广场
	
	系领导、学办人员

医学系全体学生

	6.12
星期四
	汇总化学药品、玻璃器皿供应商报价
	设备管理处
	8：30

会议室
	王作刚

孙猛刚
	设备处、监审处

相关人员

	
	宣传委员工作例会
	党委宣传部
	9：00 报告厅
	周毅刚
	党委宣传部人员
学校宣传委员

	
	迎接市爱卫会卫生检查
	校  办
	下午
	
	全校各部门

	
	“罗密欧与朱丽叶”话剧公演
	药学系
	13：30
	相关领导
	药学系部分教师、

全体学生

	
	08年全员聘任合同鉴证

职员晋升审批
	人事处
	下午
	
	人事处相关人员

	6.13
星期五
	教务处例会
	教务处
	10：00 会议室
	刘  伟
	教务处全体

	
	省级实验室“生物技术实验中心”申报工作模拟汇报
	药学系
	上午 药学系
	刘大程
	药学系相关人员

	
	中层干部培训
	党  办
	13：30

教学楼报告厅
	相关领导
	全体中层干部

	其他工作
	贯彻中央7号文件精神
	体育教研部
	一周
	刘英芳
	体育教研部

	
	将体育纳入学生综合评价

机制座谈会
	体育教研部
	待定
	刘英芳
	体育教研部、学生处

	
	学风建设座谈会
	学生处
	待定
	刘英芳
	学生处、教务处

	
	购置影像、基护实验教学仪器设备及模型
	设备处
	一周
	王作刚
	设备处相关人员

	
	建立全校会议考勤系统
	人事处
	一周
	王作刚
	人事处、计财处、教务处相关人员

	
	基础医学部人员调动情况调研
	人事处
	待定
	王作刚
	人事处、基础医学部相关人员

	
	迎接“二次供水设备专项检查”
	后勤办
	一周
	杨永太
	后勤办、物业公司相关人员

	
	对前期各项工程报表进行审计、检查
	后勤办
	12、13日
	杨永太
	后勤办相关人员

	
	审阅蕙苑招标材料
	后勤办
	待定
	杨永太
	后勤办相关人员

	
	学校排球赛
	工  会
	一周
	刘大程
	相关人员

	
	整理全校迎评回访自评互评阶段工作总结
	校  办
	一周
	
	相关处室

	
	筹备全校团队述职
	校  办
	一周
	
	


注：上述时间如有变动，另行通知。
