长春医学高等专科学校
2008年春季学期第5周主要工作及日程安排

时间：2008年3月28日                                            校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	3.31
星期一
	学生工作例会
	学工部
	8：30
会议室
	刘英芳
	各系副主任、学办主任、学生处长、团委书记、舍务科长

	
	组织省优课程校内评审
	教务处
	13：30

1325教室
	刘  伟
	教务处全体，医学、基础、护理、药学系主任及主管教学副主任

	
	协调、整理内网建设内容
	校  办
	全天
	
	各部门相关人员

	4.1
星期二
	卫生检查
	学生处
	8：30
	刘英芳
	学生处相关人员、各系部主任

	
	双周教学工作会议
	教务处
	8：30

会议室
	刘  伟
	教务处处长、各系部主任及主管教学副主任、相关职能部门处长

	
	学生思想政治情况调研会
	学工部
	13：30

会议室
	周毅刚

刘英芳
	于海涛、王莹、

医学系部分学生

	
	学习非税收入管理办法
	计财处
	下午 计财处
	
	计财处全体

	4.2
星期三
	党委会
	党  办
	10：00  会议室
	班子全体 
	党办主任

	
	全校太极拳比赛
	工  会
	中午 体育馆
	刘大程
	全校教职工

	
	迎接省厅关于饮食、饮用水安全及预防传染病工作检查
	后勤办
	13：00
	刘英芳

杨永太
	校办、学生处、物业公司、饮食公司、医务室相关人员

	
	各党支部宣传委员工作会议 
	党委宣传部
	13：30

会议室
	周毅刚
	宣传部全体

各支部宣传委员

	
	“如何上好实验课”座谈会
	基础医学部
	14：00

基础楼516室
	刘  伟
	教务处处长

督导组成员

	
	全校防火大检查
	保卫处
	一周
	刘英芳
	保卫处、校办、学生处

	4.3
星期四
	学期试卷复核
	教务处
	8：00 教务处
	刘  伟
	教务处全体

	
	本学期教材款核算
	教务处
	14：00

教务处
	刘  伟
	教务处、计财处

相关人员

	
	全校太极拳比赛
	工  会
	中午 体育馆
	刘大程
	全校教职工

	
	收集各部门上交学校检查条目
	校    办
	全天
	
	全校教职工

	其他

工作
	到玻泥河子选树苗、河花苗
	物业中心
	待定
	杨永太
	物业中心

相关人员

	
	研究运动会程序册
	体育教研部
	一周
	刘英芳
	相关部门

	
	彩排运动会大型文艺节目
	学工部
	一周
	刘英芳
	团委、各系部 

	
	联系国外中医、美容院校
	外事办
	一周
	
	

	
	各部门卫生自查、整改
	
	一周
	
	各部门


注：全校卫生检查时间顺延到下周。
