长春医学高等专科学校
2008年春季学期第18周主要工作及日程安排

时间：2008年6月20日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	6.23
星期一
	模块五校本教材编写研讨会
	教务处
	9：00刘伟校长办公室
	刘  伟
	参与模块五编写人员

	
	人卫“十一五”规划教材筹备会
	教务处
	13：30

会议室
	刘  伟
	校办，财务，医学、护理、药学、基础主任和教学主任，教务处，科教，高教

	
	医学系考风考纪系列活动
	医学系
	教室
	
	医学系学办教师、学生

	6.24
星期二
	双周教学例会
	教务处
	8：30

会议室
	刘  伟
	刘伟校长主管部门负责人

	
	学生组团队述职模拟演练
	学工部
	8：30

综合楼报告厅
	刘英芳
	学工部、保卫处、事业发展处科级以上领导、各系学办负责人

	
	师资队伍建设研讨会
	教务处
	10：00

会议室
	刘  伟
	刘伟校长主管部门负责人

	
	奥运火炬传递观众队伍组织协调会
	校  办
	13：30 会议室
	张湘富

刘英芳

刘大程
	相关处室

	6.25
星期三
	锅炉维修厂家来校考察
	后勤办

设备处
	8：30 
	
	后勤办、设备处

相关人员

	
	教职工民选职业装投票大会
	工  会
	9：30-11：30

综合楼报告厅
	班子成员
	各分工会选派代表

	
	抗震英雄先进事迹报告会
	党  办
	13：30图书馆报告厅
	班子全体
	全校教职工、部分学生

	
	教学方法手段改革经验交流会
	教务处
	14：40综合楼报告厅
	刘  伟
	全校教师

	
	医学系期末教案检查
	医学系
	教研室
	
	彭力、王春梅、系办全体

	6.26
星期四
	社区卫生所筹建工作筹备会
	教务处
	9：00

会议室
	刘  伟
	卫生所、医学系、护理系、教务处相关人员

	
	和平校区拍卖会
	
	9：00

东南湖大路388号3-601
	班子成员
	后勤办人员

	
	团队述职
	校  办
	13：00 报告厅
	班子全体
	科级以上干部

述职人员

	6.27
星期五
	教务处例会
	教务处
	8：30会议室
	
	教务处全体人员

	
	新开课第二次试讲
	教务处
	10：00  待定
	刘  伟
	相关评委

	
	学校党委会
	党  办
	13：30 会议室
	党委成员
	党办主任

	
	学期末教案评比参评教案上交
	教务处
	全天

教务处
	
	教务处全体；

各系部相关人员

	其他

工作
	细化德育大纲、更换学校食堂后宣传栏
	党委宣传部
	一周
	周毅刚
	党委宣传部及相关人员

	
	学期末考试
	教务处
	26、27日 教室
	刘  伟
	各系部监考、巡考、教务处

	
	完善防雷设施及验收
	后勤办
	一周
	王作刚

杨永太
	后勤办、设备处人员

	
	到市医院接收仪器
	后勤办
	待定
	杨永太
	后勤办、药学系、医学系、护理系

	
	处理学校固定资产残值
	后勤办
	一周
	杨永太

孙猛刚
	后勤办、纪检

相关人员

	
	全校排球赛
	工  会
	一周
	班子成员
	排球运动员

	
	考察采购物品供应商
	设备处
	一周
	
	设备处、监审处

	
	全国计算机等级考试报名
	微机教研室教务处
	一周
	
	微机教研室、教务处相关人员、学生

	
	各部门上报假期维修情况
	后勤办
	一周
	
	后勤办、物业公司

	
	学生教材发放
	教务处
	一周

书库
	无
	教务处相关人员、
辅导员、各系部学生

	
	医学系安全隐患大检查
	医学系
	待定
	
	彭力、张鹏飞、崔伟


注：上述时间如有变动，另行通知。
