
5 万元以下改造、新建和装修项目工作流程 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

注：1、改造项目包括土建、管道、供暖、水电等项目； 

2、新建项目是指校内需新建的公共设施； 

3、装修项目包括室内装饰、装璜等。 
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总务处负责签订合同，送财务处备案，

并指派专人负责施工现场的监督管理 

竣工验收时后勤办组织使用部

门、施工单位共同验收 

后勤校长审批，并组织招标或确

定施工单位 

 

总务处负责决算，将材料归档 

总务处提供维修方案及预算 

 


