长春医学高等专科学校
2008年春季学期第6周主要工作及日程安排
时间：2008年4月3日                                                校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	4.7
星期一
	通报工作流程、购置计划申请表修改情况；征求对采购工作的意见
	设备处
	8：30
小会议室
	王作刚
	各部门负责人

	
	校园监控系统技术方案
咨询会
	保卫处
	13：00
小会议室
	张湘富
刘英芳
王作刚
	保卫处、设备处

相关人员

	
	教学大抽查
	教务处
	全天
	刘  伟
	教务处全体人员

	4.8
星期二
	招聘人员面试
	人事处
	8：30会议室
	班子全体
	人事处、招聘人员

	
	08版教学计划定稿会
	教务处
	10：00会议室
	刘  伟
	专业带头人

	
	教学效果评价座谈会；

3月份系部工作总结会
	国际交流部
	13：00

5368教室
	李  欣
	部内相关教师；

部分学生

	
	系部省优课程建设研讨会
	医学系
	待定
	
	医学系科级以上干部

	
	绿地工程开工
	后勤办
	综合楼后
	杨永太
	物业公司部分人员

	4.9
星期三
	350人太极拳表演排练
	工会
	中午

荟萃广场
	刘大程
	部分教职工

	
	省优课程校内评审多媒体汇报会
	教务处
	12：20

1434教室
	刘  伟
	校内评审专家及课程带头人

	
	领导班子会议
	校办
	13：10会议室
	班子全体
	校办主任

	
	全校卫生大检查
	
	13：30
	班子全体
	全校教职工

	
	2008年重点积极分子培训
	党办
	14：00

1326教室
	李  欣
	党办人员；发展对象；部分重点积极分子

	
	药学系党支部举行捐赠特困生仪式
	药学系
	15:00

3654教室
	刘英芳
	学工部领导；系内领导、党员；受捐助学生

	
	“做医学系主人”研讨会
	医学系
	待定
	
	医学系全体人员

	4.10
星期四
	运动会协调会
	校办
	8：30

报告厅
	班子全体
	各组组长、副组长；各系主任

	
	临床医学（全科医学）校本教材论证会
	医学系
	13：00

会议室
	张湘富

刘  伟
	各模块主编；

教务处处长

	4.11
星期五
	卫生局社区卫生人员结业考试协调会
	成教部
	8：30

会议室
	刘  伟
	成教部、教务处、保卫处、物业公司负责人

	
	教务处例会
	教务处
	10：00会议室
	刘  伟
	教务处全体人员

	
	中层干部培训
	党   办
	13：00

地点待定
	李  欣

周毅刚
	全体中层干部

	4.12

星期六
	家属区植树
	后勤办
	和硕园
	
	家属楼人员

	其他

工作

安排
	讨论5.21评估纪念日活动

方案细则
	党委宣传部
	一周
	周毅刚
	党委宣传部全体

	
	公布招生简章
	事业发展处
	一周
	刘英芳

刘  伟
	各系部、教务处

	
	着手制作招生简章
	事业发展处
	一周
	刘英芳

刘  伟
	各系部、教务处

	
	运动会全校座位
	体育教研部
	一周
	刘英芳
	学生处、各系部

	
	上报采购计划
	设备处
	一周
	王作刚
	设备处相关人员

	
	工人考工定级报名
	人事处
	一周
	王作刚
	全校工人

	
	亮化工程开工
	后勤办
	校门前
	杨永太
	


