长春医学高等专科学校
2008年春季学期第3周主要工作及日程安排

        时间：2008年3月14日                                            校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加的
校领导

	3月17日
星期一
	党委会、班子会
	党办、校办
	8：30  会议室
	班子全体

	
	2007级国护英语教学实验班开班典礼
	国际交流部
	13：00  国际交流部
	李  欣

	
	审议惠苑、宓苑维修预算及招标设计方案，全校区楼内建筑破损维修预案
	后勤办
	13：00

会议室
	杨永太

	
	系部主任例会
	学生处
	待定

刘英芳校长办公室
	刘英芳

	3月18日
星期二
	教学例会
	教务处
	8：30   会议室
	刘  伟

	
	王作刚校长主管部门会议
	
	上午
	王作刚

	
	新教师岗前培训实践考核
	科教处
	13：00

1112、1102教室
	刘  伟

	
	落实太极拳表演服装
	工  会
	待定
	刘大程

	3月19日
星期三
	专业建设委员会会议
	教务处
	8：20   会议室
	刘  伟

	
	党员大会  
党风廉政、综合治理责任书签约
	党  办

审计检查处
	13：00

五楼报告厅
	班子全体

	
	护理系“感悟痕迹、超越自我”研讨会
	护理系
	14：40

护理系会议室
	

	
	辅导员参加安全知识讲座
	学生处
	待定

多功能报告厅
	刘英芳

	3月20日
星期四
	绿化设计工程投标预案
	后勤办
	9：00   会议室
	杨永太

	
	筹备2008年度宣传思想工作会议
	党委宣传部
	待定    会议室
	周毅刚

	
	中层干部 “如何制定工作计划”培训
	党  办
	13：00

五楼报告厅
	李  欣

周毅刚

	3月21日
星期五
	2007年优秀论文评选
	科教处
	8：00  会议室
	刘  伟

	
	分工会主席“建功立业活动奖励方案”研讨会
	工  会
	上午

会议室
	刘大程

	
	汇总下周主要工作
	校  办
	上午
	

	
	全科医学专业课程模块教学大纲定稿会、专业校本教材编写研讨会
	医学系
	13：00

1222教室
	张湘富

刘  伟

	
	资助贫困学生对接仪式
	学生处
	待定
	刘英芳

	其他

工作
	迎接市审计局检查
	计财处
	待定
	张湘富

	
	北华大学、吉林大学外办工作调研
	外事办
	待定
	李  欣

	
	上报分省专业计划、招生简章
	事业发展处
	待定
	刘英芳

	
	启动就业启航热线
	事业发展处
	待定
	刘英芳

	
	运动会整体工作安排
	体育教研部
	一周
	刘英芳

	
	落实校园网监控网点

签订安全责任书
	保卫处
	一周
	刘英芳

	
	启动教育厅“十一五”规划课题申报
	科教处
	待定
	刘  伟

	
	复核完善新教师业务档案
	科教处
	一周
	刘  伟

	
	教案检查
	教务处
	19、20日
	刘  伟

	
	修订采购制度、流程
	采购办
	一周
	王作刚


注：上述时间如有变动，另行通知。                     
