
水电能源日常管理流程 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

每月 25日对全校各楼及用户的电表、水表进行抄表 

每月 30日对全校用电量情

况进行统计分析 

上报部门负责人，如遇问

题及时处理 

 

每季度将全校用电用水情

况上报主管校长 

及时制作报表，输入微机 

 

   每季度在校园网公示 

年末将全校用电用水情况上报

主管校长和校长 

 


